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2.2. 　Microsoft Office Professional Plus 2010 導入
2.2.1.  対象マシン／作業予定時間
	項番
	対象マシン
	作業予定時間
	確認

	1
	業務クライアント
	25分
	□

	2
	業務クライアント（VT系）
	25分
	□


2.2.2.  準備物
	項番
	種別
	名称
	確認

	１
	DVD-ROM
	Microsoft Office Professional Plus 2010 32Bit
	□


2.2.3.  前提条件
	項番
	前提条件
	確認

	1
	“ドメイン名(NetBIOS)\KG-UserAdmin”でログオンすること
	□


2.2.4.  Microsoft Office Professional Plus 2010のインストール手順

(1) 「Microsoft Office Professional Plus 2010 32Bit」DVD-ROMをDVDドライブにセットします。

(2) 「自動再生」画面が表示されますので、「SETUP.exeの実行」をクリックします。
(3) 「Microsoft office Professional Plus 2010」画面が表示されますので、「～に同意します」にチェックを入れ、「続行」をクリックします。
(4) 「インストールの種類を選択してください」画面が表示されますので、「ユーザ設定」をクリックします。
(5) 「インストールオプション」画面が表示されましたら、「ユーザー情報」タブをクリックします。

(6) 「ユーザー情報」画面が表示されましたら、下表のとおり入力します。
	設定項目
	設定内容
	確認

	氏名
	○○○国保連合会
	□

	頭文字
	デフォルト（空白）
	□

	所属
	○○○国保連合会
	□


　　　　　※○○○は都道府県名
(7) 「インストールオプション」を以下のとおりに選択します。※国保連合会で必要とする場合、任意で選択（導入）して頂いて構いません。
	項目
	確認

	Microsoft Access：規定値
	□

	Microsoft Excel：規定値
	□

	Microsoft InfoPath：インストールしない（任意）
	□

	Microsoft OneNote：インストールしない（任意）
	□

	Microsoft Outlook：インストールしない（任意）
	□

	Microsoft PowerPoint：規定値
	□

	Microsoft Publisher：インストールしない（任意）
	□

	Microsoft SherePoint Workspace：インストールしない（任意）
	□

	Microsoft Visio Viewer：インストールしない（任意）
	□

	Microsoft Word：規定値
	□

	Microsoft ツール：規定値
	□

	Microsoft 共有機能：規定値
	□


(8) 「今すぐインストール」をクリックします。

(9) 「Microsoft Office Professional Plus 2010をインストールしていただき～」と表示されましたら、「閉じる」をクリックします。
(10) 「Microsoft Office Professional Plus 2010 32Bit」DVD-ROMをDVDドライブから取出します。
(11) 「スタート」→｢すべてのプログラム｣→「Microsoft Office」が存在することを確認します。

	確認項目
	確認

	「スタート」→｢すべてのプログラム｣→「Microsoft Office」が存在すること
	□


2.2.5. Microsoft Office Professional Plus 2010のインストール確認
(1) 「スタート」→｢すべてのプログラム｣→「Microsoft Office」→「Microsoft Excel2010」をクリックします。

(2) 「Microsoft Office 2010へようこそ」画面が表示されましたら、「変更しない」にチェックを入れ「OK」をクリックします。
(3) メニューバーの「ファイル」タブをクリックします。

(4) 「ファイル」画面が表示されましたら、左メニューの「ヘルプ」をクリックします。

(5) 「ヘルプ」画面の画面右側の「バージョンと著作権の追加の情報」の上に、「バージョン:14.0.6023.1000(32ビット)」と表示されていることを確認します。

	項番
	確認内容
	確認

	1
	バージョン:14.0.6023.1000(32ビット)と表示されていること
	□


(6) 「ヘルプ」画面の画面右側の「バージョンと著作権の追加の情報」をクリックします。

(7) 「Microsoft Excel のバージョン情報」画面が表示されましたら、画面最上部に「SP1」と表示されていることを確認します。
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	項番
	確認内容
	確認

	1
	「SP1」と表示されていること
	□
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